คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตประเภท 3 ขายครั้งละไม่เกิน 
1,000 มวน (มาตรา 21)
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลหลักช้าง อำเภอช้างกลาง จังหวัดนครศรีธรรมราช กระทรวงมหาดไทย



	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตณสำนักงานสรรพสามิตพื้นที่/พื้นที่สาขาที่ร้านค้าตั้งอยู่ทั้งนี้ตามเงื่อนไขดังนี้
	1. สถานที่ขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตต้องไม่ตั้งอยู่ในบริเวณสถานศึกษาหรือศาสนสถานและให้รวมตลอดถึงบริเวณที่ซึ่งใช้สำหรับสถานศึกษาหรือศาสนสถานไม่ว่าจะมีรั้วล้อมหรือไม่ก็ตามรวมทั้งบริเวณต่อเนื่องติดกับสถานศึกษาหรือศาสนสถาน
	2. ไม่ตั้งอยู่ในสถานที่ที่ผู้ได้รับอนุญาตขายยาสูบในสถานที่นั้นเคยถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตเว้นแต่เวลาได้ล่วงพ้นมาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี
	3. ผู้ใดถูกเพิกถอนใบอนุญาตแล้วจะขออนุญาตใหม่อีกไม่ได้จนกว่าจะพ้นกำหนดหนึ่งปีนับแต่วันที่ได้ทราบคำสั่ง
	หมายเหตุ
	** กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
	** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว
	** ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
	** ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
	**ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 นาทีนับแต่เอกสารหลักฐานตามที่กรมสรรพสามิตกำหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ)

ช่องทางการให้บริการ

	สถานที่ให้บริการ
เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราชโทรศัพท์/โทรสาร 02-402-8478/ติดต่อด้วยตนเอง
ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง)


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :5 นาที

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอและหลักฐานประกอบให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารประกอบ
(หมายเหตุ: -)
	2 นาที
	เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราช


	2)
	การพิจารณา
- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบพร้อมข้อกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องประกอบการพิจารณา
 - เจ้าหน้าที่จัดเก็บค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)
	2 นาที
	เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราช


	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เจ้าหน้าที่ดำเนินการออกใบอนุญาตทางระบบงานใบอนุญาตตรวจสอบความถูกต้องของใบอนุญาตและเสนอผู้มีอำนาจลงนามในใบอนุญาตโดยไม่อนุญาตถือเป็นใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)
	1 นาที
	เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราช




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมการปกครอง

	2)

	ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมการปกครอง

	3)

	หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(ไม่เกิน 6 เดือนและรับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

	4)

	แบบคำขออนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตประเภท 3 ขายครั้งละไม่เกิน 1,000 มวนตามแบบของกรมสรรพสามิต
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-
	กรมสรรพสามิต

	5)

	สำเนาทะเบียนบ้านสถานที่ประกอบการ
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรานิติบุคคล)
	กรมการปกครอง

	6)

	สัญญาเช่าบ้านหรืออาคาร (ถ้ามี) ให้แนบสัญญาเช่าพร้อมด้วยหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ให้เช่าและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่) อย่างใดอย่างหนึ่ง
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(ออกโดยเจ้าของบ้านเช่าหรือเจ้าของอาคารสถานที่
ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรานิติบุคคล)
	-

	7)

	กรณีเป็นนิติบุคคลใช้สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรานิติบุคคล)
	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

	8)

	สำเนาทะเบียนมูลค่าเพิ่มของกรมสรรพากร (ถ้ามี)
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรานิติบุคคล)
	กรมสรรพากร

	9)

	สำเนาทะเบียนมูลค่าเพิ่มของกรมสรรพากร (ถ้ามี)
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรานิติบุคคล)

	กรมสรรพากร

	10)

	หนังสือมอบอำนาจการขออนุญาต
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(ออกโดยผู้ขออนุญาต)
	-

	11)

	สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมการปกครอง

	12)

	สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมการปกครอง



ค่าธรรมเนียม

	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ชนิดบุหรี่ซิกาแรตที่ผลิตในประเทศ
(หมายเหตุ: -)
	ค่าธรรมเนียม 40 บาท



	2)
	ชนิดบุหรี่ซิกาแรตที่ผลิตต่างประเทศ
(หมายเหตุ: -)
	ค่าธรรมเนียม 40 บาท





ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ

	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราชโทรศัพท์/โทรสาร 02-402-8478
(หมายเหตุ: -)

	2)
	ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก

	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก




	หมายเหตุ
	    -
 (
ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่
)
ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตประเภท 3 ขายครั้งละไม่เกิน 1,000 มวน (มาตรา 21)
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : กรมสรรพสามิตกรมสรรพสามิตกรมสรรพสามิต
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :
	[bookmark: _GoBack]1) พรบยาสูบ พ.ศ.2509


ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป
พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : ประกาศกรมสรรพสามิตเรื่องกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2555
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 5.0
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน :
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : 51. การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตประเภท 3 ขายครั้งละไม่เกิน 1,000 มวน (มาตรา 21)

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันที่เผยแพร่คู่มือ: -
