คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตขายไพ่ (รายใหม่) (มาตรา 7)
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลหลักช้าง อำเภอช้างกลาง จังหวัดนครศรีธรรมราชกระทรวงมหาดไทย


	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	ผู้ขออนุญาตจะขายไพ่ไม่ว่าจะขายส่งหรือขายปลีกในร้านค้าของตนเองจะต้องยื่นขอใบอนุญาตขายไพ่ตามแบบสยพ.1 ณสำนักงานสรรพสามิตพื้นที่/พื้นที่สาขาที่ร้านค้าตั้งอยู่และยื่นคำขอใบอนุญาตณสำนักงานสรรพสามิตพื้นที่/พื้นที่สาขาที่ร้านค้าตั้งอยู่  สำหรับใบอนุญาตขายไพ่แบ่งเป็นประเภทต่างๆดังนี้
	1. ประเภทขายส่งไพ่ขายครั้งหนึ่งไม่จำกัดจำนวน
	2. ประเภทขายปลีกไพ่ขายได้ครั้งละไม่เกิน 40 สำรับ
	หมายเหตุ
	** กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
	** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว
	** ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
	** ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 นาทีนับแต่เอกสารหลักฐานตามที่กรมสรรพสามิตกำหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้เป็นปกติ

ช่องทางการให้บริการ

	สถานที่ให้บริการ
เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราชโทรศัพท์/โทรสาร 02-402-8478/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

	ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)




ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :5 นาที

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
- ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอตามแบบสยพ.1 และหลักฐานประกอบ
- เจ้าพนักงานสรรพสามิตตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารหลักฐาน
(หมายเหตุ: -)
	1 นาที
	เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราช


	2)
	การพิจารณา
- เจ้าพนักงานสรรพสามิตตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบพร้อมข้อกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องประกอบการพิจารณา
-  เจ้าหน้าที่จัดเก็บค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)
	2 นาที
	เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราช


	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
-  เจ้าหน้าที่ดำเนินการออกใบอนุญาตทางระบบงานใบอนุญาตตรวจสอบความถูกต้องของใบอนุญาตและเสนอผู้มีอำนาจลงนามในใบอนุญาตโดยใบอนุญาตถือเป็นใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)
	2 นาที
	เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราช




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมการปกครอง

	2)

	ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)

	กรมการปกครอง

	3)

	หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

	4)

	คำขออนุญาตขายไพ่แต่ละประเภทตามแบบของกรมสรรพสามิต (สยพ.1)
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-
	กรมสรรพสามิต

	5)

	สำเนาทะเบียนบ้านสถานที่ประกอบการ
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมการปกครอง

	6)

	สัญญาเช่าบ้านหรืออาคารพร้อมด้วยหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ให้เช่าและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่) อย่างใดอย่างหนึ่ง
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	-

	7)

	กรณีเป็นนิติบุคคลใช้สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์  (ไม่เกิน 6 เดือน)
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

	8)

	แผนที่สังเขปแสดงภายในสถานที่ที่ขอรับใบอนุญาตบริเวณและสถานที่ใกล้เคียง
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-
	-

	9)

	สำเนาทะเบียนมูลค่าเพิ่มของกรมสรรพากร (ภ.พ. 20) ( ถ้ามี)
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)

	กรมสรรพากร

	10)

	หนังสือมอบอำนาจการขออนุญาตพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบ (ในกรณีที่ผู้ประกอบการไม่ได้มาด้วยตนเอง) - มอบอำนาจให้บุคคลเดียวหรือหลายคนกระทำการครั้งเดียวติดอากรแสตมป์ 10 บาท - มอบอำนาจให้บุคคลเดียวหรือหลายคนกระทำการมากกว่าครั้งเดียวติดอากรแสตมป์ 
30 บาท
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(รับรองสำเนาถูกต้อง)
	-



ค่าธรรมเนียม

	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ประเภทขายส่งไพ่ไม่จำกัดจำนวนฉบับละ (ต่อปี)
(หมายเหตุ: -)
	ค่าธรรมเนียม 100 บาท



	2)
	ประเภทขายปลีกไพ่ครั้งละไม่เกิน 40 สำรับฉบับละ (ต่อปี)
(หมายเหตุ: -)
	ค่าธรรมเนียม 20 บาท





ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ

	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	เทศบาลตำบลหลักช้างอำเภอช้างกลางจังหวัดนครศรีธรรมราชโทรศัพท์/โทรสาร 02-402-8478
(หมายเหตุ: -)

	2)
	ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก

	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	1)
	แบบฟอร์มขออนุญาตขายไพ่
(หมายเหตุ: -)



	หมายเหตุ
	    -
 (
ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่
)
ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตขายไพ่ (รายใหม่) (มาตรา 7)
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : กรมสรรพสามิตกรมสรรพสามิตกรมสรรพสามิต
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :
	[bookmark: _GoBack]1) พระราชบัญญัติไพ่ พ.ศ. 2486


ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา :-
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 0.0
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน :
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : 50.การขอใบอนุญาตขายไพ่ (รายใหม่) (มาตรา 7)

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันที่เผยแพร่คู่มือ: -
